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1. Ümumi məlumat 
Bu sənəd Azərbaycan Respublikası İqtisadi İslahatların Təhlili və Kommunikasiya Mərkəzi tərəfindən 

ixracatçılara sərbəst satış sertifikatının verilməsi üçün müraciətlərin qəbulu, ərizənin doldurulması, təqdim 

olunan sənədlərin siyahısı,  ərizə və ona əlavə olunmuş sənədlərin yoxlanılması, və sertifikatın verilməsi ilə bağlı 

prosedurları əks etdirir.  

Azərbaycan Respublikası İqtisadi İslahatların Təhlili və Kommunikasiya Mərkəzi tərəfindən ixracatçılara 

sərbəst satış sertifikatının verilməsi Azərbaycan Respublikasının Prezidentinin 2017-ci il 12 sentyabr tarixli 

““www.azexport.az” internet portalı haqqında Əsasnamə”nin təsdiq edilməsi barədə” 1598 nömrəli Fərmanı ilə 

müəyyən edilir.   

2. İlkin anlayışlar 
Operator – İqtisadi İslahatların Təhlili və Kommunikasiya Mərkəzi; 

Ərizəçi – Azərbaycan Respublikasında vergi ödəyicisi kimi qeydiyyatdan keçmiş sahibkarlıq fəaliyyəti 

ilə məşğul olan fiziki və ya hüquqi şəxs; 

Ərizəçinin elektron kabineti – İxrac əməliyyatlarının həyata keçirilməsi ilə bağlı məlumatların əldə 

edilməsini, portala daxil edilməsini və ya yenilənməsini, habelə ödənişlərin həyata keçirilməsini və 

operatorla qarşılıqlı informasiya mübadiləsini təmin edən xüsusi fərdi elektron səhifə; 

Elektron imza – gücləndirilmiş elektron imza olan “E-imza” və ya “ASAN imza”; 

“E-imza” – Azərbaycan Respublikasının Nəqliyyat, Rabitə və Yüksək Texnologiyalar Nazirliyində 

qeydiyyatdan keçmiş və akkreditə edilmiş sertifikat xidmətləri mərkəzi tərəfindən “token” tipli məlumat 

daşıyıcısında verilən gücləndirilmiş elektron imza vasitəsi; 

 “ASAN imza” (mobil elektron imza) – Dövlət Vergi Xidmətinin Asan Sertifikat Xidmətləri Mərkəzi 

tərəfindən verilən və elektron imza vasitəsi kimi mobil telefon və xüsusi SİM kart tələb edən 

gücləndirilmiş elektron imza vasitəsi; 

Sərbəst Satış Sertifikatı – ixrac olunan malın Azərbaycan Respublikasında sərbəst dövriyyədə olduğunu, 

aidiyyəti dövlət orqanları və qurumları tərəfindən sertifikatlaşdırıldığını və standartlara cavab verdiyini təsdiq 

edən, ixracatçılar tərəfindən könüllü olaraq əldə edilən və hüquq müəyyənedici hesab olunmayan sənəd. 
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3. Sərbəst Satış Sertifikatı üçün müraciət prosesi 
1. Ərizəçi www.dth.az portalına daxil olur. 

2. Ərizəçi “Asan İmza” mobil elektron imza və ya “E-İmza” elektron imza ilə şəxsi kabinetə daxil 

olur. 

3. Ərizəçi Sərbəst Satış Sertifikatının alınması barədə açılmış ərizə formasını doldurur, müqaviləni 

“Asan İmza” mobil elektron imza və ya “E-İmza” elektron imza ilə imzalayır. 

4. Ərizəçi portal vasitəsilə lazımi ödənişi (1 məhsul üçün 1 sertifikatın qiyməti 20 AZN, əlavə 

sertifikatların qiyməti isə hər biri 5 AZN təşkil edir) həyata keçirir. 

5. Ərizə portal vasitəsi ilə emal üçün operatora düşür. 

6. Operator 1 (bir) iş günü müddətində ərizəyə dair müsbət və ya mənfi rəy verir. 

7. Ərizəyə dair müsbət rəy verilirsə, ərizə icra olunur. Sistem tərəfindən müqavilə hazırlanır və 

Azərbaycan Respublikası İqtisadi İslahatların Təhlili və Kommunikasiya Mərkəzinin səlahiyyətli 

nümayyəndəsi tərəfindən gücləndirilmiş elektron imza ilə imzalanır. Ərizəyə dair müsbət rəy 

verilmədikdə, ərizə müəyyən düzəlişlərin edilməsi və yenidən imzalanıb, təqdim oluması üçün 

Ərizəçinin şəxsi kabinetinə göndərilir. 

8. Operator sistemə Sərbəst Satış Sertifikatını əlavə edir və Ərizəçinin şəxsi kabinetinə göndərir. 

9. Ərizəçi elektron kabinetinə daxil olaraq Sərbəst Satış Sertifikatının elektron surətini və müqaviləni 

endirir. Əlavə olaraq, Ərizəçi sertifikatın kağız daşıyıcısında olan nümunəsini Azərbaycan 

Respublikası İqtisadi İslahatların Təhlili və Kommunikasiya Mərkəzindən əldə edə bilir. 

4. Sərbəst Satış Sertifikatının alınması üçün tələb 

olunan sənədlərin siyahısı 
• Qida təhlükəsizliyi sertifikatı; 

• Uyğunluq sertifikatı (qeyri-qida məhsulları üçün); 

• Fitosanitar sertifikat (bitki mənşəli məhsullar üçün); 

• Baytarlıq sertifikatı (heyvan mənşəli məhsullar üçün); 

• Malların istehsalı üçün lisenziya (qanunla nəzərdə tutulmuş hallarda); 

• Azərbaycan Respublikası ərazisində malların satışını təsdiq edən sənəd (3 alqı-satqı müqaviləsi, 

ödəniş sənədləri və vergi hesab-fakturaları); 

 

http://www.dth.az/
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5. www.dth.az portalı vasitəsilə Sərbəst Satış 

Sertifikatının alınması 
 

5.1. Ərizəçi www.dth.az  internet səhifəsinə daxil olur (Şək.1). 

  

Şək.1 Portalın ana səhifəsi 

 

 

5.2. Ərizəçi “Giriş” düyməsini sıxır və elektron imza ilə elektron kabinetə daxil olur (Şək.2). 

http://www.dth.az/
http://www.dth.az/
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Şək. 2 Portala giriş pəncərəsi 

 

5.3. Ərizəçi şəxsi kabinetinə daxil olduqda “Dashboard” bölməsi açılır. Dashboard bölməsində 

“Sərbəst Satış Sertifikatı” xidmətini seçir (Şək.3). 

 

Şək.3 Elektron kabinet 

 

5.4. Ərizəçi Sərbəst Satış Sertifikatını almaq üçün müraciət edəcəyi “Asan İmza” biznes 

sertifikatını seçir (Şək.4). 
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Şək.4 Biznes sertifikatının seçilməsi 

 

5.5. Ərizəçi ilkin mərhələdə ixrac olunacaq ölkə və məhsul barədə məlumatları sistemə daxil edir 

(Şək.5). 

 

Şək.5 İxrac ediləcək ölkə və məhsul barədə məlumat səhifəsi 

 

 

5.6. Ərizəçi satıcı məlumatlarını daxil edir (Şək.6). 
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Şək.6 Satıcı məlumatları səhifəsi 

 

 

5.7. Ərizəçi məhsul istehsalçısı barədə məlumatları daxil edir (Şək.7).  

 

Şək.7 Məhsul istehsalçısı səhifəsi 

 

 

5.8. Ərizəçi məhsulun ixracatçısı barədə məlumatları daxil edir (Şək.8). 
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Şək.8 İxracatçı məlumatları səhifəsi 

 

5.9. Ərizəçi əlaqələndirici şəxslər barədə məlumatları daxil edir (Şək.9). 

 

Şək.9 Əlaqələndirici şəxsin məlumatları səhifəsi 

 

 

5.10. Ərizəçi məhsulun beynəlxalq identifikasiya nömrəsi olduğu təqdirdə bu məlumatları daxil 

edir (Şək.10). 
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Şək.10 Beynəlxalq identifikasiya nömrəsi məlumatı səhifəsi 

 

 

 

5.11. Ərizəçi Sertifikatın alınması üçün tələb edilən sənədlərin surətini əlavə edir (Şək.11). 

 

Şək.11 Skan edilmiş sənədlər səhifəsi 
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5.12. Ərizəçi sistem tərəfindən yaradılmış ərizə ilə tanış olur və çatışmazlıq olmadığı təqdirdə 

ərizəni təsdiq edir (Şək.12). 

 

Şək.12 Ərizə forması 

 

 

5.13. Ərizəçi sistem tərəfindən yaradılmış müqavilə forması ilə tanış olur (Şək.13). 

 

Şək.13 Müqavilə forması 
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5.14. Ərizəçi müqavilənin şərtləri ilə tanış olduqdan sonra müqaviləni gücləndirilmiş elektron imza 

ilə imzalayır (Şək.14). 

 

Şək.14 Müqavilənin imzalanma prosesi 

 

5.15. Ərizəçi sertifikatın alınması üçün tələb olunan ödənişi edir (Şək.15). 

 

Şək.15 Ödəniş prosesi 
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5.16. Ərizəçi ödənişi bank kartı ilə yerinə yetirir və müraciət prosesi yekunlaşır (Şək.16). 

 

Şək.16 Ödəniş prosesi pəncərəsi 

 

5.17. Ərizə 1 iş günü ərzində icra edilir və ərizəçi ərizənin icra prosesini “Mənim qovluğum” 

bölməsindən izləyir (Şək.17). 

 

Şək.17 Mənim qovluğum səhifəsi 
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5.18. Ərizə icra edildikdən sonra imzalanmış müqavilə və sertifikatın elektron surəti ərizəyə 

“Mənim işçi masam” bölməsi vasitəsilə təqdim edilir (Şək.18). 

 

Şək.18 Mənim işçi masam səhifəsi 

 


